
 

 
PROSESSIN TOIMINTO 

 

KUKA VASTAA (X) 
KUKA TOTEUTTAA (O) 

MITÄ MITEN 
TEHDÄÄN 
YHDESSÄ 

 

DOKUMENTTI 
TYÖKALU 

 

 

 OPSO 
toimisto 

TYÖ-
paikka 

opis- 
kelija 

OPPI- 
laitos 

MUU 
taho 

  

TUEN TARPEEN TUNNISTAMINEN        

- haastattelu 

- testit ja kartoitukset 

- havainnointi 

- todistukset 

- lausunnot 

- erityisen tuen tarpeen peruste 

        

TUEN TOTEUTUKSEN 
SUUNNITTELU 

       

- kartoitusten tulosten kokoaminen 

- tuen kohdentamisen suunnittelu 

- opintojen ohjaus ja tuki 

- tuen menetelmien kirjaaminen 

- henkilökohtaistaminen HOPS 

- HOJKS 

- olennaisen tiedon siirto 

- työpaikkakouluttajan tukeminen 

       

TYÖPAIKAN VALINTA 
 

       

- työnhaun ohjaus ja tuki 

- ennakkojakso, työkokeilu 

- työtehtäväkartoitukset 

- ohjauksen yhteistyöstä sopiminen 

- tuen toteuttamisen kirjaaminen 

- tuen toteutumisen seuranta 

- tietopuolisten opintojen ”tsekkilista” 

       

OPPILAITOKSEN VALINTA        

- tarjouspyynnöt, pisteytys 

- tukipalveluiden tarjonnan kartoitus 

- ohjauksen yhteistyöstä sopiminen 

- tuen toteuttamisen kirjaaminen 

- tuen toteutumisen seuranta 

- tietopuolisten opintojen integrointi 
työpaikalle 

       

 

”TSEKKILISTA” – TUETUN OPPISOPIMUKSEN HAKEUTUMISVAIHE JA ALKUVAIHE 


